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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-XX   DEL DÍA XX DE XXX DEL AÑO 2022 

 
OBJETIVO (S) Realizar Seguimiento a los aprendices del programa de formación XXXXX - ficha XXXX 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 
1 

 
Edgar Orlando Herrera 
Prieto 

79450648  
X 

   
CGTS 

 
Edgar.herrera@sena.ed
u.co 

 
3103200702 

 
SI 

 

 
2 

 
Henry Martinez Cortes  

16645626   
X 

 
 

  
CGTS 

 
hemartinez@sena.edu.c
o 

 
3163670340 

 
SI 

 

  
 

 
 

    
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

          

           

           

           

           

           



 

GD-F-007 V04 

 

 
ACTA No. 15 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
 
Ejecución de formación a los aprendices del programa de formación Técnico en Contabilización 
de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2484883 
  
CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali,  
06 de mayo de 2022 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
12:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Institución Educativa Rodrigo Lloreda 
Caicedo   

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO  
Centro de Gestión Tecnológica de 
Servicios CGTS- Regional Valle 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Verificación de Asistencia  
2. Ejecución de formación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Ejecución de formación a los aprendices del programa de formación Técnico en Contabilización 
de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2484883. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Verificación de Asistencia 
 
Se verificó que las personas convocadas se encuentran presentes; por lo tanto, se inicia la 
reunión.  

 
2. Se procede a la ejecución de la jornada con los aprendices de grado 11º ficha 2270829, con 

el desarrollo de la actividad de aprendizaje “Identificar el marco normativo del proceso 
contable y los documentos soporte de acuerdo al tipo de organización”  

 
 

CONCLUSIONES 
 

De acuerdo con lo propuesto en el desarrollo de la reunión se puede deducir que se logró el 
objetivo de la jornada contando con la participación de los aprendices matriculados en el 
programa de formación y ficha citada, considerando el alcance del resultado de aprendizaje 
“Seleccionar herramientas de tecnologías de la información y la comunicación (TIC) de acuerdo 
con las necesidades identificadas”. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

.   
1. Remitir la presente acta al representante del 
programa de articulación de la Institución 
Educativa. 

 
Everth Marino Vélez 
 

 
3 de junio de 
2022 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 


